
附件2

邯郸市物业管理招标备案流程
 
一、实施对象范围
[bookmark: _GoBack]我市行政区域内，物业项目招投标选聘物业服务企业的招标备案。
二、办理流程
（一）申请
招标人完成招标文件编制后，在发布招标公告10日前，应首先向物业项目所在地物业管理主管部门提交以下材料，办理招标备案：
1、《物业管理项目招标备案表》；
      2、招标人营业执照或业主委员会备案手续和业主大会决
定；
      3、建设工程规划许可证及规划总平面图；
      4、招标公告和招标文件；
      5、招标委托代理合同。
以上第2、3、5项需核对原件后留存复印件，以A4格式装订成册。提交的复印件需加盖申请单位公章。
（二）受理审查
申请人提交申请要件齐全的，项目所在地县（市、区）物业管理主管部门受理后，对所提供的证件和资料是否齐全有效进行审查，出具《准予招标备案决定书》或《不予招标备案决定书》。
三、办结时限
自受理申请之日起2个工作日内，出具备案意见。
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附件1
物业管理项目招标备案表
                                      年   月    日
	招标人情况

	招标人名称（盖章）
	

	法定代表人
	
	办公电话
	

	联系人姓名
	
	联系电话
	

	招标代理机构
	

	项目情况

	项目名称
	
	物业类型
	

	项目坐落
	           

	四至范围
	东：
	西：

	
	南：
	北：

	占地面积
	             万㎡
	建筑面积
	       万㎡

	栋   数
	
	户（套）数
	         



注：本页由申请人填写，字迹工整，如实填写，不得涂改。
  
 附件2
物业管理项目招标备案申请书

 (备案单位名称)：
我(单位)现向邯郸市    县（市、区）（备案单位名称）申请(项 目 名 称)物业管理招标备案，并提交如下申请
（一）《物业管理项目招标备案表》；
（二）招标人营业执照或业主委员会备案手续和业主大会决定；
（三）建设工程规划许可证及规划总平面图；
（四）招标公告和招标文件；
（五）招标委托代理合同。

    申请人承诺：以上提交材料真实合法有效，请依法审查并予以批准。
                   
                  申请人签字（盖章）                        
　　年　　月　　日  

 
申请人名称：                  联系方式：
 
法定代表人：              委托人身份证号码：                              
附件3

招标备案申请受理通知书

（招标单位名称）：
        年   月   日 ，本机关收到你单位申请办理   县（市、区）（项目 名 称）（前期）物业管理招标备案申请。
经审查，你（单位）申请的事项属于本机关职权范围，申请材料齐全，符合法定形式，根据《邯郸市物业管理办法》第三十条和《邯郸市物业管理招标投标管理暂行办法》第十一条的规定，现予受理。
特此通知。


联系人：
联系电话：
监督电话:


                             (受理机关专用印章)
                                  年   月   日

注：本告知书一式两份，申请人、受理机关各存一份。
附件4

不予招标备案决定书

（招标单位名称）：
经审查，你（单位）于      年   月   日向本行政机关提出    县（市、区）（项目名称）（前期）物业管理招标备案申请，不符合法定条件、标准，具体理由如下：



[bookmark: FunCunProofread94401][bookmark: FunCunProofread94531]    根据《邯郸市物业管理办法》和《邯郸市物业管理招标投标管理暂行办法》等(根据实际情况列出具体条款），本行政机关决定不予你（单位）备案。
对本决定不服，可以自接到本决定之日起60日内，依法向（行政复议机关名称）申请行政复议，也可以在3个月内依法向（人民法院名称）提起行政诉讼。



                                (行政机关印章)
                                  年   月   日

注：本告知书一式两份，申请人、决定机关各存一份。


附件5

准予招标备案决定书

（招标单位名称）：
你（单位）于      年    月    日向本行政机关提出邯郸市      (项目名称)        物业管理招标备案申请，本机关于       年      月     日依法受理，经审查，符合法定条件、标准，根据《邯郸市物业管理办法》第三十条和《邯郸市物业管理招标投标管理暂行办法》第十一条的规定，本行政机关决定准予你（单位）（前期）物业管理招标备案。




                                 (行政机关印章)
                                   年   月   日

注：本决定书一式两份，申请人、决定机关各存一份。



附件6

招标备案送达回证

	许可事项
	            物业管理项目招标备案

	送达人
	
	送达方式
	直接送达

	送达文件名称
	
	送达地点
	

	受送达人（公司名称）
	

	送达文件号
	              

	送达日期（发证日期）
	

	收件人签字或盖章
	

	代收人及代收原因
	




附件7 
法定代表人授权委托书

本授权委托书声明：我      （姓名）系  （招标单位）      的法定代表人，现授权委托  （姓名） 为我公司代理人，以本公司名义办理（前期）物业管理招标备案，代理人所签署的一切文件和处理与之有关的一切事务，我均予以承认。
代理人无转委托权，特此委托。
代理人：                     	   性别：      	 
身份证号码：                 	   职务：        
投标人：                                  （盖章）
法定代表人：                       （印鉴或签字）

	法定代表人身份证复印件
（加盖公章）
	被授权人身份证复印件
（加盖公章）




授权委托日期：     年     月     日


附件8
         县（市、区）物业项目中标备案回执
（存根）

物招备〔2021〕 号
建设单位名称：
物业项目名称：                    
[bookmark: FunCunProofread106031][bookmark: FunCunProofread106071]建筑面积：         （万M2) 
座落：
中标单位：
中标价格：
已按规定完成物业管理招标开标评标工作，提交资料齐全，准予备案。
                       
                       行政机关（印章）
                       年   月  日
[bookmark: FunCunProofread1074651]...................................................
                                                       
         县（市、区）物业项目中标备案回执
物招备〔2021〕 号
建设单位名称：
物业项目名称：                    
[bookmark: FunCunProofread109431][bookmark: FunCunProofread109471]建筑面积：          （万M2) 
座落：
中标单位：
中标价格：
已按规定完成物业管理招标开标评标工作，提交资料齐全，准予备案。
                     行政机关（印章）
                     年   月  日
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